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Oktober 2009 1 

Visma Document Center 

 Elektronisk fakturahantering 

Agenda 

• Manuella fakturaprocessen 

• Fakuraprocessen med Visma Document Center  

• Import och tolkning 

• Fakturaflöde  

• Funktioner 

• Övrigt 
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Manuella fakturaflödet  

e-Faktura/bildfil 

   Faktura 
 

Attest 
Registrering  

ERP system 

   Godkännande/ 
 
 

   Kontering    Arkivering Återsökning 

= Tid att spara  

Visma Document Center 

Elektroniska fakturaflödet 

E-Faktura/bildfil 

   Faktura Scanning 
   Mottagning  

 

  Kontroll/ 
kontering 

Godkännande/ 

Attest 
Digitalt Arkiv   OCR/Tolk 

Ekonomisystem Affärsregler, leverantörer, konto, koddelar etc 

 

Prelb Defb 
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 Tolkning (OCR,Optical Character Recognition) 

 

01001 

Visma  

Org.nr. 12345678      

Fakturadato: 17.04.09 

Bankkonotn. 55443434 

 

Asdfkljasdflkjasølfkjasøldkfjas

løkdf 

Ølaksdjfølsakdjfølsakdjføsalkjd

føsakl 

Alskjdfølsakdjfølsakjfdølaskjfa

sødflk 

 

 

Alsdkfjøsalkdfj 

 

Aslkdjfaø 

Asdfj 

Asdflkjsadfølkjasfdølkjasfd 

Asdfølaksdf 

 

 sddfasd

 sdfas 

  

Läs 

(OCR) 

134 

Visma  

Org.nr. 12345678      

Fakturadato: 17.04.09 

Bankkonotn. 55443434 

 

Asdfkljasdflkjasølfkjasøldkfjas

løkdf 

Ølaksdjfølsakdjfølsakdjføsalkjd

føsakl 

Alskjdfølsakdjfølsakjfdølaskjfa

sødflk 

 

 

Alsdkfjøsalkdfj 

 

Aslkdjfaø 

Asdfj 

Asdflkjsadfølkjasfdølkjasfd 

Asdfølaksdf 

 

 sddfasd

 sdfas 

  

Faktu 

Tolk 

Nyckelordsbibilotek 

Nyckelord: Fakturanummer 

Systemsynonymer: Fakturanr, Faktnr,  

Fakturanummer, FAKTURA….. 

Användaresynonymer: Faktnr:,Fnr. 

 

Mallar  

 

14456 
  

0010010 

Mallbibliotek 

Leverantörsnr: 50211 

Nyckelord: Fakturanummer 

Position för mall: xxxxx 
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Tolkningsträff – för 1, 2 år sedan 

60-80% 

 …….på en vanlig faktura…….. 

Tolkningsträff – Idag!! 

90% 

 …….på en vanlig faktura…….. 
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Import av elektroniska fakturor  

• Skannad pappersfaktura 

• Skanna själv 

• Köpa tjänsten via skanningsoperatör 

 

• Bildfil (PDF, TIF, BMP, JPG) 

• Fakturan levereras i  elektronisk format via mail eller annat media 

 

• E-faktura direkt från affärssystem 

• Fakturorna kommer i elektroniskt XML format från leverantörens 

affärssystem i t ex formatet Svefakt 
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  Godkännare 

    

    Attestant 

Rollspel  

    

   Ekonomi 

Papper 

PDF 

XML F
a
k
tu

ra
 OCR 

Kontering 
Skicka för 

godkännande  

Verifierar 

kontering och 

skickar för 

uppdatering 

till bunt 

Tolk 

Godkännande 

attest/ 

kontering 

Uppdatering 

bunt  

defbokn 

Vid sökning i 

ERPsystemet kan 

man se fakturan 

från VDC 

Vid sökning i VDC 

full spårbarhet på 

fakturorna  

Uppdatering 

bunt  

prelbok 
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Fakturaprocessen  

1. Ekonomiavdelningen tar emot fakturan 

2. Fakturan skannas in och ekonomihandläggaren kontrollerar 

och lägger till fakturainformation 

3. Om man använder tolkningsprogramvaran blir 

fakturainformationen inläst automatiskt. 

4. Fakturan skickas på attestflöde till aktuella handläggare för 

godkännande och attest . 

5. Fakturan preliminärbokförs i ekonomisystemet via 

buntfunktion. 

6. Efter godkännande/attest returners fakturan till 

ekonomiavdelningen för överföring till ekonomisystemet 

7. Fakturan sparas ner till digitala arkivet och är sökbar enligt 

inställda behörigheter. 

Fakturalista 

Noteringar 

Fakturabild 

Funktioner för 

attestant  

Konteringsrader 
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Funktioner – Visma Document Center 

• Direkt skanning 

• Filimport 

• Drag & drop dokumentimport 

• Automatisk konvertering från flera format 

• Tolkningsprogramvara  

• Standard tolkningsregister 

• Användaredefinierade tolkningregister 

• Användaredefinierade mallar  

• XML stöd med egen XML ordlista 

• Splittfunktion av dokument 

• Sammanfogning av dokument 

• Hela konteringslinjen visas 

• Online koppling av grunddata från ERP-system 

• Konteringsregler  från ekonomisystem 

• Godkännade funktion 

• Beloppsgränser  på attestanter 

• Funktion för att avisa fakturor 

• Funktion för att vidarebefordra fakturor 

• Funktion för att returnera fakturor 

• Digitalt arkiv med sökfunktion 

• Efterskanning i ekomisystemet 

 

 

 

• Överföring av buntar 

• Flödesgrupper 

• Koppling av fast  mottagare per  leverantör 

• Koppling av fast  mottagare grupp  pr. leverantör 

• Noteringsfunktion med loggning 

• Direkt sökning mot ekonomisystem 

• Emailfunktion av  samtliga dokument 

• Utskriftsfunktion av samtliga dokument 

• Flödeshistorik i tabell 

• Visuell flödeshistorik 

• Automatisk påminnelse 

• Stryning av påminnelse per användare 

• Flerspråklig tolkningsprogramvara 

• Flerspråklig meny 

• Elektronisk online hjälp 

• Användarstyrd tabellstruktur 

• Vikariefunktion 

• Rollhantering för kontering  

Visma Document Center 

• Är en naturlig del i ett  modernt ekonomisystem 

• Gemensamma rutiner och processer 

• Överblick av hela processen  

• Vetskap om var i organisationen fakturan finns 

• Alla fakturor samlade på ett ställe (digitalt arkiv) 

• Effektivisering 

• Bättre och säkrare datafångst 

• Samtidig  utveckling tillsammans  med de övriga  

systemen från Visma  
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JA!! Det går att matcha inköpsorder från  

Visma Global också! 

JA!! Man kan attestera via web också! 


