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Med hjalp av rutinen Tabellrapportering kan du pa ett enkelt satt presentera data fran en tabell.
Rutinen ger dig mojlighet att fritt valja tabell och falt. Du kan ocksa vélja brytpunkt for rapporten,
brytpunkt anvands for att sortera och gruppera posterna.

Du kan hamta sparade rapporter eller pa ett enkelt satt skapa egna. Under Valj rapport och kolumner
valjer du den tabell som du vill skriva ut. De falt som kan skrivas ut visas i listan under den valda
tabellen. Du markerar vilka falt som du vill ha med i rapporten bland de falt som systemet visar. Du
kan flytta falten med knapparna Upp/Ned fér att placera dem i 6nskad ordning.

Brytpunkt anvands for att gruppera data. Du kan pa samma satt som med kolumner bestamma
ordningsfoljden for brytpunkterna med knapparna Upp/Ned. Du markerar faltet Visa delsummor om du
vill visa linjer med brytpunktsvarden.

Rapporten hamtas snabbt fram p& skarmen dar den kan justeras for eventuell utskrift eller e-post.

Du har darefter mojlighet att spara din rapport for ateranvandande. Detta gor du genom att
trycka pa knappen "Spara rapport”.
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Med hjalp av multirapportering kan du skapa egna rapporter med belopp eller antal i ett eller flera
register. Vi rekommenderar att du kontaktar din partner om du ska skapa nya rapporter for forsta
gangen. Da kan du fa en introduktion till rapporteringsverktygets manga mojligheter.

Det finns flera fardigdefinierade rapporter/listor pa menyn Rapportering. En kolumn kan endast hamta
data fran ett register, men du kan ange flera kolumner som hamtar siffror fran varsitt register. Nar du
gor detta hittar systemet de falt som ar gemensamma for de register som du hamtar siffror ifrdn, och
visar dessa falt som Gruppering i ditt system.

Tidigare sparade rapporter kan naturligtvis ateranvandas, detta gérs under "Valj rapport”.

Beroende pa vilka register du valt och vilka falt som &r gemensamma, kan du vélja gruppering.
Rapporten ska innehalla kolumner och rader (grupperingar/detaljinformation). Nar du har markerat de
val du 6nskar kan du klicka p& knappen "Uppdatera” for att kéra rapporten. Gruppering &r i detta
hanseende detsamma som summering.

Valj ordningsféljd for summeringsnivaerna i rapporten genom att anvanda knapparna upp/ned. Vid
minsta andring maste rapporten exekveras pa nytt, detta gors genom att klicka pa Uppdatera.

Under Specificera kan du gora ett urval for de grupperingsfalt du har markerat for visning.
Du kan gora ett urval pa ett eller flera varden, t.ex. 1:10 (varden fran 1 till och med 10).
Som i alla andra "griddar” har du méjlighet att géra urval genom att trycka pa "tratten”.

Markerar du alternativet "Visa delsummor”, far du en delsumma fér varje gruppering du valt.

Rapporteringsdatum anvands enbart om man i sin kolumndefinition bestamt att man ska anvéanda
dynamisk period och inte statiska varden.
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Nar rapporten kors presenteras resultatet baserat pa vald rapport. Du kan dubbelklicka p4 siffrorna for
att visa detaljerna (drill-down) som utgor grunden fér summorna i rapporten. Raderna och kolumnerna
som kommer fram finns definierade i Designa rapport.

_Multirapportering - design

—_ Multirapportering - design - Kolumner
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I den har skarmbilden underhéller och sparar du rapporter samt skapar nya rapporter.

Den har skarmbilden bestar av tre flikar:
1. Kolumner
2. Detaljniva
3. Specifikationer (se 6verkurs/avancerat langst ner i dokumentet)

Med Multirapportering kan du som sagt koppla samman tva eller flera tabeller, och falten som ar
gemensamma kanns av automatiskt av systemet. Nar du hamtar ett eller flera varden fran tva olika
tabeller i kolumndefinitionen foreslar systemet alla gemensamma falt i de tva tabellerna som
grupperingsfalt. Dessa falt kan vara anvandbara och det &r ofta praktiskt att begransa den har
mangden. Det gor du genom att markera 6nskade falt pa Underhall detaljniva.

Det ar ocksa under Detaljniva du skapar en koppling mellan tva falt fran tva olika tabeller som inte
standardmassigt har nagon koppling. Den har flexibiliteten, tillsammans med mdéjligheten att gora ett
urval for varje kolumn i rapporten, ger valdigt goda mdjligheter for att definiera sina egna rapporter.

Listan under "Kolumnval” innehaller en Gversikt éver olika fordefinierade rapporteringsomraden.
Nederst i den hér listan hittar du alternativet Alla register som innehaller en alfabetisk dversikt 6ver
alla tabellerna i systemet. Nar du klickar pa det register som du vill rapportera hittar du de mest
anvéanda antals- och beloppsfalten. Om du vill se ALLA antals- och beloppsfalt, hittar du dessa i listan
med alternativet Alla register.
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Nar du har hittat det varde som du vill visa i kolumnen pekar du p& vardet och drar det till omradet
Kolumninstallningar. Lagg marke till att du &ven kan hamta vardena direkt i faltet Typ i omradet
Kolumninstallningar.

Kolumninstallningarna ar uppbyggda pa foljande satt:

Falt

Forklaring

Text

Har lagger du in en rubrik for kolumnen. Texten pa raderna i rapporten kommer
automatiskt.

Typ

Héar valjer du vilken tabell som du har valt i tradstrukturen. Du kan andra till ett av de
andra alternativen i tradstrukturen, eller s& kan du anvanda kolumnen som en formel.

Formlerna ar:
Summa, Procentandel, Procentvarde, Differens och Berédkna.

Nar du valjer formel &r falten Varde, Period, Periodtyp ar inte tillgangliga. Informationen
om formel anger du pa raden Formel.

Varde

Har visar systemet vilket falt som du har dragit fran tradstrukturen. Du kan dven &ndra
detta till ett annat falt som finns tillganglig under vald tabell.

Period

Har valjer du vilken period du ska rapportera. Perioderna ar typer av perioder, t.ex.
manad, kvartal osv.

Dynamisk period:

Du kan aven vélja Dynamisk period. En dynamisk period géar fran rapportens period +/—
ett antal perioder. Du kan stalla in detta varde fran — 3 till 0. Det betyder att kolumnen
ska visa poster i perioden "denna period minus tre perioder", med utgadngspunkt i
rapportens perioder.

Du stéller in parametrarna fér en dynamisk period genom att valja Dynamisk period och
dubbelklicka i faltet Period.

Periodtyp

Valen i Periodtyp &r beroende av vilken tabell du har valt att hamta data fran till
kolumnen samt vilka val du har gjort i faltet Period (se ovan).

Har maste du vélja periodtyp om det finns flera dataformat i en tabell. Exempel kan vara
féljande: dag, manad, orderdatum, periodiseringsdatum och andra datum.

Om du har valt alternativet Dynamisk period kommer du att kunna vélja mellan allt frn
Ar och ner till alla datumfalten som &r inlagda i tabellen som data hamtas fran.

Har valjer du vilket &r du ska rapportera. Om du t.ex. véljer Ar —1 kommer rapporten att
innehalla siffror frAn Rapportdatum i rapportens huvudbild och ett ar tillbaka.

Urval

Har kan du stalla in ett Urval/Filter for kolumnen. Nar du dubbelklickar i faltet 6ppnas en
standarddialogruta for urval.

De tillgangliga urvalen hér samman med tabellen som du valde i faltet Typ. Nar du har
gjort ett urval fér kolumnen visas "Urval aktiv" i faltet.

Observera att du aven kan gora ett urval for ALLA kolumner genom att klicka pa
urvalsikonen. Observera: Om du valjer Urval och har flera kolumner, hdmtas
urvalskriterierna fran kolumn 1. Du kan da endast valja ett urvalskriterium som &r
gemensamt for alla kolumnerna som du har hamtat in i rapporten. Du far ett
felmeddelande om du forsoker att anvanda ett urval pa ett falt som inte existerar som falt
i en av kolumnerna.

Formel

Har stéller du in formeln i samband med den formel du valde i faltet Typ.

Exempel:

Om du vill ha summan eller differensen mellan kolumn 1 och 2 och svaret i kolumn 3,
gor du foljande: Valj typ = Summa eller differens i kolumn 3. | faltet Formel far du da
mojlighet att mata in kolumnnummer for Fran—Till, i det har fallet 001-002.

Anvanda Berédknai en formel:
Den har typen ar aktuell nér du vill summera kolumner utan att kolumnerna ligger
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sekventiellt efter varandra. Du kan anvanda alla fyra rakneséatt: Addition(+),
Subtraktion(-), Multiplikation(*) och Division(/). Du kan anvanda parenteser for att dela
upp formeln. Multiplikation och division sker fére addition och subtraktion.

Om du vill ange radnr anvander du tecknet # framfoér radnumret.

Exempel: Om du vill summera radnummer 2 och 10 och sedan multiplicera resultatet
med 1,5, blir formeln i faltet Formel: (#2+#10)*1.5

Obs: Punkt anvands som kommatecken néar du skriver in formeln. Om du till exempel vill
berédkna tackningsgrad i % mellan kolumn 1 och 2, ser formeln ut pa féljande satt: ((#1-
#2)/#1)*100

Byt Har kan du markera i vilka kolumner du vill géra negativa tal positiva eller tvartom.

fortecken

Dolt Har kan du markera om du vill délja kolumner om det ar ett falt som anvands i en formel
och du av det skélet inte vill visa dem.

Ledande Om en kolumn &r ledande maste denna kolumn ha ett varde for att systemet ska visa
resultatet/siffrorna for den och de andra kolumnerna. En eller flera kolumner kan vara
ledande. Detta alternativ anvénds om du inte vill visa detaljer om en eller flera kolumner
har vardet 0.

Exempel: Rapport anstallda, kolumn A och kolumn B. Kolumn A &r ledande. En anstélld
har vardet 0 i kolumn A och vardet 100 i kolumn B. Resultat: Systemet visar inte raden.

Having Om du vill att en summa eller ett falt ska Overstiga ett visst varde stéller du in > "Varde".

D4 tas poster som inte har ett resultat som overstiger vardet bort fran rapporten. Pa
samma satt kan du anvéanda "Mindre &n (<)" och "Inte lika med (<>)".

Exempel: Véardet i kolumnen ska vara storre an 100 for att vardena ska visas. DA skriver
du bara in: > 100

Som namnts i inledningen i det har dokumentet kommer systemet automatiskt att ge dig maojlighet att
gruppera rapporten enligt de falt som ar gemensamma for tabellerna i systemet som du har valt
kolumner fran. Detta gor du under fliken Detaljniva.

I den har skarmbilden kan du vélja vilka grupperingar som ska finnas med i rapporten och ta bort de
du inte vill anvanda. Du kan ocksa skapa egna kopplingar mellan tabellerna.
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Under fliken "Detaljniva” hittar du de falt som &r gemensamma i den eller de tabeller som du har valt
kolumner fran. | utgdngslaget ar ALLA falten inkluderade i rapporten, aven om de inte ar markerade.
Om du markerar ett eller flera falt &r det endast dessa som ar tillgangliga som grupperingar
(summanivaer) i rapporten.

Overkurs/avancerat:

Urval knutet till detaljniva

Utover urvalet for kolumndefinitionen kan du lagga till ett eget urval som knyts till detaljnivan. Var
forsiktig om du lagger ett urval pa flera stallen, det &r latt att hamna i en situation med dalig 6versikt
Over urvalen.

For att forklara syftet med att anvanda urval pa detaljniva anvander vi ett exempel fran Visma Global,
statistik 6ver forsaljning. Du vill ha en lista 6ver kunder som har kopt vara A, men du vill ocksa veta
vilka andra varor de har kopt. Du vill inte visa kunder som inte har kopt vara A. Du gor da féljande
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Nar du 6ppnar dialogrutan for urval kommer du till tabellerna som innehaller kundfalten och
Forséljningsstatistik, som ar en tabell som ar relaterad till kunderna. Under Forséljningsstatistik hittar
du Artikelnummer. Sétt filtret pa artikel A.

Rutinen tar da fram vilka kunder som har kopt vara A och dessa kundnummer anvands som filter nar
rapporten hamtar siffrorna. Resultatet &r da att alla varor som en kund har kopt visas, under
férutsattning att vara A ar en av dessa.

Nar du har valt ett falt som du vill knyta till ett urval klickar du p& knappen med tre prickar eller
dubbelklickar i faltet nedanfor.

Egendefinierad detaljniva

Den har funktionen &r aktiv nar du har valt kolumner fran tva eller flera kolumner under
kolumnspecifikationen. Syftet med egendefinierad detaljniva ar att du ska kunna definiera dina egna
kopplingar mellan tabellerna dar informationen finns.

Detta betyder att du kan koppla samman falt med olika namn och samma betydelse, t.ex. datumfalt. |
grupperingsrutan visar programmet namnet pa den forsta kolumnen.

Ett exempel fran Visma Global: | orderregistret har du fakturanummer. Nar Visma Global uppdaterar
fakturan till bokforingen uppdateras fakturanumret i verifikationsnumret. D& kan du koppla samman
dessa tva falt. Observera att falten som du kopplar samman maste vara av samma typ. Det fungerar
inte att koppla samman ett falt med siffror med ett falt med text.

Obs: Du maste tillbaka till fliken Kolumner for att spara rapporten.

Pa fliken Specifikationer kan du skapa dina egna texter pa raderna i en rapport. Om du t.ex. har en
rapport som innehaller avdelning pa en rad, gor du pa foljande satt: Valj Avdelning i grupperingsfaltet
(foérutsatt att du har valt kolumner som innehaller data fran en tabell som innehaller Avdelning.

Skriv in texten som du vill anvanda i faltet Text (pa forsta raden). | exemplet med Avdelning kan det
vara "Avdnr/-namn:".

- Pasamma rad under Falt valjer du Avdelningsnummer som falt.
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- Panasta rad under Text skriver du in tvd mellanslag (eftersom du vill ha ett mellanslag mellan
nummer och namn).
- P& samma rad under Falt véljer du Avdelning (detta ar avdelningsnamnet).
- Klicka pa Spara specifikationer.
- lrapporten far du en lista som visar foljande:
o Avdnr/-namn: 1 Forsaljningsavdelning
o Avdnr/-namn: 2 Produktion
o Avdnr/-namn: 3 Administration
o 0sV.

Drilldown

| listan kan du vélja om rapporten ska visa en tabell nedanfér rapporten med detaljer om posten du
star pa. Den tabell som programmet visar i rullistan ar beroende av vilken tabell som &r ledande.
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